Bruger- og Rettighedsstyring i Mastra

Som Mastra kontaktperson har du mulighed for

1) at give mulighed for, at allerede oprettede kMastra-brugere kan fa adgang til at se jeres data
2) at oprette nye brugere, som kan laese og redigere i jeres data

En Mastra-bruger, kMastra som iMastra, er identificeret ved et brugernavn, som typisk svarer til de
initialer, vedkommende anvender i andre sammenhaenge - brugernavnet har en begraenset leengde,
hajst 10 karakterer, og bestar af bogstaver med evt. efterstillet tal; Mastra tager ikke hensyn til, om det
er store eller sma bogstaver, sa JE1 er den samme bruger som jel.

Giv adgang til ekstern bruger

Hvis man skal give adgang for en allerede oprettet bruger til at se ens data, ggres det inde fra
menupunktet "Giv adgang til ekstern bruger" under System-fanen (kun synlig for Mastra
kontaktpersoner). Men der er en begreensning, som man skal vaere opmeaerksom pa

Man kan kun bruge "Giv adgang til ekstern bruger" til at give adgang til brugere, som udelukkende har
kMastra-leeserettigheder.

D.v.s., at du ikke kan bruge "Giv adgang ..." i forhold til konsulenter, som har iMastra-rettigheder i
andre sammenhaenge, f.eks. i forbindelse med arbejde, de udfgrer for Vejdirektoratet.

Nar man kommer ind i skeermbilledet, vil der blive vist en liste over eksterne brugere, som i forvejen
har leese-rettigheder til jeres data - der vil typisk veere en stribe VD-folk, og sa specialbrugere som
SDFE og OPEN_DATA, som har faet adgang, da der er et generelt almengyldigt behov for det.
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Segeresultater

Bruger Bestyrer Beskrivelse Email Era dato Til dato Ret
JOHN 0 Johan Taisbak Halledig Joh@vd.dk D
JsD 0 Joachim Sejer Damaaard jd@vd.dk 2]
KAR 0 KASPER ROSEMSTAND kar@vd.dk D
KJADZ24 1] Kent Hjorth Jacobsen Politiet kja024@politi.dk D
KRSP 0 Kristian Skoven Pedersen krsp@vd.dk D
KUROO1 0 Knud U. Rasmussen kur001@politi.dk D
KU1 999 JE1 kmastra bruger 2]
LBF o Lotte Breedder Francke Ibfi@vd dk D
LIcL 0 Lisbeth Clausen Ibe_licl@vd dk 2]
MDM 0 METTE DAM MIKKELSEM mdm@vd.dk D
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Med Ret-knappen ude til hgjre kan man redigere den periode, som rettighederne skal geelde for -
ingen datoer betyder ingen tidsbegraensning.

Nar man klikker pa "Opret ny adgang" far man nedenstaende skaermbillede
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Giv adgang til ekstern bruger
Bruger(*) Bestyrer Beskrivelse Email Fra dato Til dato
1 (&

AAGK - Annette Aagren (Vejdirektoratet) ~
AAL1 - Gaestebruger (Aalborg)

ASL2 - Gaestebruger2 (Aalborg)

AAL3 - Gaestebruger3 (Aalborg)

AAMNDA19 - Andreas Andersen Fyns Politi (Vejdirektoratet)

ABA - Aweng Barzanji (Tarnby)

ABMA - Andreas Bo Madsen (Vejdirektoratet)

ABR. - Abderrazak Jenayah (Marde)

ABV - Anders Baje Vangsted (Vejdirektoratet)

AC1 - ANNE GEDVED CHRISTOFFERSEM (Allerad)

ADAL - Alex Dyberg Albrekisen (Lejre) w

Drop-down listen indeholder de kMastra-brugere med SE-rettigheder, man kan give adgang til. Nar de
har fet adgang til en kommunes data, kan de via "Dataejer" i gverste hgjre hjgrne skifte over til
kommunen, og pa den made kgre kMastra som kommunens egne kMastra-brugere (dog uden at
kunne aendre noget). Adgangen til kommunens data kan begreenses til en given tidsperiode, brug
datofelterne til hgjre i skeermbilledet.

Hvis man vil give adgang til en Mastra-bruger, som har mere end kMastra SE-rettigheder, skal man
kontakte Mastra-supporten.



Lokal brugeradministration (Lok. brugeradm.)

| Lokal brugeradministration handteres kommunens egne brugere. Nar man trykker Sgg i
skeermbilledet, kan man se de Mastra-brugere, som er, og har veeret, tilknyttet kommunen.

Brugeradministration (System = Brugeradministration) Skriv segekriterier og klik pd seg

Bestyrer Brugemnavn (%) Beskrivelse E-mail Oprettet Ophert

20 Nulstil
Segeresuliater

Id | Bst Kommune E::fi" Beskrivelse Kont. E-mail Oprettet Ophert | iMas. kMas. | Negle. | Stat | Ret

1976 340 Sors CNK Christina Matalie Ko [ |chke@soroe.dk 29.08.2017 SR SR D
354 340 |Sors CSR CHR SKOU RASMUSSEN 3 [ |csr@soroe.dk 15.11.2004 28.02.2015 = S D
1015|340 Sors LER Lene Eriksen O |ler@soroe.dk 20.068.2012 S 5 2]
1272 340 Sors MASI Malene Langer Sigaar [ |masi@soroe.dk 10.02.2014 SR SR D
659 340 Sors MJO Marianne Waage Johan O |majo@soroe.dk 13.06.2008 19.03.2012 SR SR D
678 340 Sore PET Petur Holm phol@soroe.dk 10.09.2008 SR SR D
677 340 |Sors RNI RENE MIELSEN SOR® KO [1 |reni@soroe.dk 10.09.2008 S S D
935 340 Sors SORY Saren Ryby [1 |sov@soroe.dk 29.09.2011 31.07.2013 SR SR D
1893 340 Sors STIGY Stig Vinggaard Jeppe [ |stigvinggaard jeppesen@sweco.dk 10.04.2017 31.07.2017 = S D
1853 340 Sors THMI Thomas Kandrup O |thni@soroe.dk 02.02.2017 s 8 D
1792 340 Sorg ULSE Ulrik Kolbjern Seehu [ |ulse@soroe.dk 19.10.2016 SR SR D
1473 340 Sors VISO Vibeke Solvang [0 |viso@soroe.dk 10.03.2015 S S D
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Vis alle

Man kan redigere i brugeren ved at klikke pa Ret-ikonet. Man kan ikke rettet brugernavnet, men man
kan f.eks give en bruger et nyt password, eller specificere en ophgrsdato.

Derudover er det muligt at slette en bruger med Slet bruger-knappen.

Med Opret ny bruger far man adgang til at indlaegge en ny Mastra-bruger:



- E R: Brugeradministration X

(& ‘@' [OF https://mastra.vd.dik/mastra/nytui/system/Bruc e w Seg N @ =
Ret/opret Bruger
Loginnavn: JFK Maximalt 10 tegn Slet bruger Adgangskoden skal besta af mindst 8 tegn fra mindst 3 af felgende 4 grupper:
Adgangskode: Mantucket1?2 a.z: Sma bogstaver (ikke aezaji
o oo s A.Z: Store bogstaver (ikke EGA)
estyrer: org TO- T
Beskrivelse: John F. Kendt _%#: Specialtegn
Email-adresse:  |[fk@soroe.dk Adgangskoden ma ikke starte med et tal.
Email-adresse
til kvittering:
Lukket dato: dd.mm.3aa

Kontaktperson: [

Telefon:

Rettigheder:

kMastra Magletal
Mse CIret (lupload M se ClRet

Loginnavn

Ma ikke veere brugt i forvejen i Mastra - man far en fejl, hvis det er brugt. Man bgr bruge mindst 3
karakterer, og lade sig inspirere af brugerens eventuelle initialer i kommunen, og ellers brugerens
navn, mellemnavne og efternavn.

Adgangskode
Detaljerede anvisninger er givet i boksen til hgjre for feltet. Efter oprettelse har brugeren selv mulighed
for at eendre sit password.

Beskrivelse
Brugerens navn. Hvis det er en ekstern bruger, f.eks. en konsulent fra et ingenigrfirma, er det god
kutyme at skrive firmanavnet efter brugerens navn.

Email-adresse
Brugerens email-adresse.

Email-adresse til kvittering
Skal ikke anvendes leengere.

Lukket dato
Hvis der er tale om en tidsbegraenset adgang, skrives udlgbsdatoen her.

Kontaktperson
Hvis feltet markeres, overdrager man kontaktperson-rollen til den, man er ved at oprette - der kan
nemlig kun veere én kontaktperson pr. kommune.

Telefon
Kan udfyldes med brugerens arbejdstelefonnummer.



Rettigheder
En bruger, som ikke skal kunne rette eller indlaese data, markeres som kMastra-Se og Nggletal-Se.

En bruger, som skal kunne rette malesteder og data, markeres som kMastra-Se, kMastra-Ret,
Nggletal-Se og Nggletal-Ret.

En Bruger, som skal kunne uploade data, men ikke tilrette malesteder, markeres som kMastra-Se,
kMastra-Upload og Nggletal-Se.

NB! Ovenstaende tager som udgangspunkt, at der er tale om en kMastra-kommune, men
funktionaliteten er hel analog i en iMastra-kommune.

JE1 21.05.2019



